ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Міністерства економіки України
26.07.2010 N 922
(у редакції наказу Міністерства економічного розвитку і торгівлі України
від 27.12.2011 N 428)

                                                                 ОГОЛОШЕННЯ

                                                   про проведення відкритих торгів

1. Замовник:

1.1. Найменування: Центр адаптації державної служби до стандартів Європейського Союзу

1.2. Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ: 26548304
1.3. Місцезнаходження: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15
1.4. Реєстраційний рахунок замовника: 35215013004057 в ДКСУ м.Київ
1.5. Посадові  особи  замовника,   уповноважені   здійснювати зв'язок  з  учасниками  (прізвище,  ім'я,  по батькові,  посада та адреса,  номер  телефону  та   телефаксу   із   зазначенням   коду міжміського телефонного зв'язку, e-mail):

     Лихач Юлія Юріївна, перший заступник директора-начальник експертно-аналітичного відділу, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1, т/ф (044) 278-41-41, E-mail: yulia.lykhach@center.gov.ua
1.6. Головний   розпорядник  коштів  (повне  найменування  та ідентифікаційний код за ЄДРПОУ): Національне агентство України з питань державної служби, 37819430
2. Фінансування закупівлі:

2.1. Джерело фінансування закупівлі: кошти Державного бюджету України

     2.2. Розмір бюджетного призначення за кошторисом або очікувана вартість закупівлі (не для друку, не для оприлюднення):
2.3. Очікувана ціна одиниці товару (у разі закупівлі товару) (не для друку, не для оприлюднення).

3. Адреса  веб-порталу  Міністерства  економіки  України,  на якому розміщується інформація про закупівлю: www.tender.me.gov.ua.
4. Адреса    веб-сайту,   на   якому   замовником   додатково розміщується інформація про закупівлю (у разі наявності): www.center.gov.ua
5. Інформація про предмет закупівлі:

5.1. Найменування предмета закупівлі: код ДК 015-97 ІІ.2 28  Дослідження та розробки в галузі державного управління (Науково-дослідна робота на тему «Розробка та запровадження на практиці типових профілів професійної компетентності посад державних службовців»)
5.2. Кількість товарів або обсяг виконання робіт  чи  надання послуг: 

5.3. Місце  поставки  товарів,  виконання  робіт  чи  надання послуг: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15
5.4. Строк  поставки  товарів,  виконання  робіт  чи  надання послуг: червень -грудень 2012р.
6. Місце отримання документації конкурсних торгів: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1
7. Забезпечення  пропозиції  конкурсних торгів (якщо замовник вимагає його надати):

7.1. Розмір: не вимагається
7.2. Вид: 
7.3. Умови надання: 
8. Подання пропозицій конкурсних торгів:

8.1. Місце: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1, подання пропозицій конкурсних торгів: особисто або поштою
8.2. Строк: 08.06.2012 р. до 10:00
9. Розкриття пропозицій конкурсних торгів:

9.1. Місце: 01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, 6-й поверх, кабінет 1.1
9.2. Дата: 08.06.2012 року
9.3. Час: 11:00
10. Додаткова інформація:.  

Директор Центру       
Голова комітету з конкурсних торгів                                                                                  М.Канавець
ЦЕНТР АДАПТАЦІЇ ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ ДО СТАНДАРТІВ ЄВРОПЕЙСЬКОГО СОЮЗУ
	
	“ЗАТВЕРДЖЕНО”

	
	ГОЛОВА КОМІТЕТУ З КОНКУРСНИХ ТОРГІВ

	
	______________________ /М.Канавець/          

	
	

	
	за рішенням комітету з конкурсних торгів, згідно протоколу засідання від «26» квітня 2012 року


	ДОКУМЕНТАЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ


на закупівлю послуг
з дослідження та розробки в галузі державного управління (Науково-дослідна робота на тему  «Розробка та запровадження на практиці типових профілів професійної компетентності посад державних службовців» (код ДК 015-97 ІІ.2 28)
м. Київ - 2012 рік

	Розділ 1. Загальні положення



	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів


	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» (2289-17) (далі - Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про замовника торгів:
	

	- повне найменування:
	ЦЕНТР АДАПТАЦІЇ ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ ДО СТАНДАРТІВ ЄВРОПЕЙСЬКОГО СОЮЗУ

	- місцезнаходження:
	01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15

	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Лихач Юлія Юріївна, перший заступник директора-начальник експертно-аналітичного відділу, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1, т/ф (044) 278-41-41, E-mail: yulia.lykhach@center.gov.ua

	3. Інформація про предмет закупівлі
	

	-найменування предмету закупівлі:
	Дослідження та розробки в галузі державного управління (Науково-дослідна робота на тему  «Розробка та запровадження на практиці типових профілів професійної компетентності посад державних службовців» (код ДК 015-97 ІІ.2 28)

	-вид предмету закупівлі:
	послуга
	

	- місце, кількість, обсяг виконання робіт:


	01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кількість і обсяг зазначені в 

Додатку 7

	- строк виконання робіт:
	червень-грудень 2012 року

	4. Процедура закупівлі
	Відкриті торги



	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. 



	6. Інформація  про  валюту  (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних торгів є національна валюта України - гривня.

Розрахунки здійснюватимуться у національній валюті України згідно з Договором про закупівлю.

Учасник визначає ціну пропозиції конкурсних торгів з урахуванням усіх своїх витрат, податків і зборів, що сплачуються, або мають бути сплачені. До розрахунку ціни входять усі види робіт (послуг), у тому числі й ті, які доручатимуться для виконання третім особам. Нeврахована учасником в ціні пропозиції конкурсних торгів вартість окремих робіт (послуг) замовником окремо не сплачується, а витрати на їх виконання вважаються врахованими у загальній ціні запропонованої пропозиції конкурсних торгів. В пропозиції конкурсних торгів зазначається остаточно виведена підсумкова ціна пропозиції з двома десятковими знаками згідно форми «ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ» (Додаток № 1).

До ціни пропозиції конкурсних торгів не включаються будь-які витрати, понесені учасником у процесі здійснення процедури закупівлі та укладення Договору про закупівлю. Витрати учасника, пов’язані з підготовкою та поданням пропозиції конкурсних торгів, замовником не відшкодовуються (в тому числі й у разі відміни торгів чи визнання торгів такими, що не відбулися).

Якщо ціна пропозиції конкурсних торгів не включає будь-яких витрат учасника, про які зазначається в цій документації конкурсних торгів, такі витрати покладаються на учасника.

	7. Інформація про мову (мови),  якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції конкурсних торгів


	Під час проведення процедур закупівель усі  документи,  що готуються замовником,  викладаються українською мовою,  а також за рішенням замовника одночасно усі документи можуть мати автентичний переклад   на   іншу   мову.   Визначальним  є  текст,  викладений українською мовою

	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів



	1. Процедура надання роз'яснень щодо  документації конкурсних торгів 


	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 (десять) днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз’ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом 3 (трьох) днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на 7 (сім) днів, та повідомити письмово протягом 1 (одного) робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

У разі несвоєчасного подання замовником роз’яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін, замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на 7 (сім) днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

Відсутність будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог документації конкурсних торгів з боку осіб, які отримали документацію конкурсних торгів, означатиме, що зазначені особи, повністю усвідомлюють зміст цієї документації конкурсних торгів та вимоги, викладені замовником при підготовці цієї закупівлі.

У разі виникнення в зазначених осіб питань, що не висвітлені в документації конкурсних торгів, замовник при їх вирішенні керується Законом, а також чинними нормативними-правовими актами України з питань закупівель.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз’яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів, замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз’яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до  статті 10 Закону.

	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів



	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів

*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством), за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами)
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за адресою замовника особисто або поштою за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.

Кожен учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів щодо предмета закупівлі визначеного згідно умов цієї документації конкурсних торгів. Отримана пропозиція конкурсних торгів вноситься замовником до реєстру, форма якого визначається Уповноваженим органом.

Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*.

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується протоколом засновників/випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням тощо.

Пропозиція конкурсних торгів запечатується в одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі*.

На конверті повинно бути зазначено:

· повне найменування і місцезнаходження замовника;

· назва предмету закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів, номер державного офіційного друкованого видання, у якому було опубліковано оголошення про проведення процедури закупівлі, номер оголошення;
· повне найменування (прізвище, ім’я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

· маркування: «Не відкривати до «08 червня 2012 р. 11 год. 00 хв.».

Усі документи, що вимагаються відповідно до цієї документації конкурсних торгів, мають бути оформлені відповідно до її вимог.

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника


	2.1 Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником, повинна містити:

1) форму «Пропозиція конкурсних торгів» згідно Додатку № 1 до цієї документації конкурсних торгів;

2) інформацію про учасника згідно Додатку № 2 до цієї документації конкурсних торгів;

3) документальне підтвердження відповідності учасника встановленим кваліфікаційним критеріям: 

· довідки згідно Додатків № 3-5 до цієї документації конкурсних торгів;

· копія балансу за останній звітній період року з відміткою органу статистики та звіту про фінансові результати з відміткою органу статистики за останній звітній період  (Форма №1 та Форма №2);

· копія звіту про рух грошових коштів за останній звітний період (Форма №3)* за наявності;

· оригінал довідки з обслуговуючого банку/банків про відсутність простроченої кредиторської заборгованості, датованої не пізніше двотижневої давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів;

4) оригінал або нотаріально завірену копію документу, який підтверджує повноваження посадової особи або представника учасника щодо підпису пропозиції конкурсних торгів (копію наказу про призначення керівника підприємства на посаду, або копію протоколу рішення власників чи акціонерів про призначення його керівником, або протоколу засновників/виписку з протоколу засновників про призначення директора, президента, голови правління або копію довіреності керівника учасника та інше). У разі, якщо підписувати договір, пропозицію конкурсних торгів тощо буде інша уповноважена особа, надати документальне підтвердження повноважень цієї особи (оригінал довіреності);
5) оригінал або нотаріально завірену копію довідки Департаменту з питань банкрутства Міністерства економічного розвитку і торгівлі України або державного підприємства «Державний центр з питань відновлення платоспроможності та банкрутства» або іншого уповноваженого органу (організації)  про відсутність підприємства учасника в єдиній базі даних про підприємства щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, видану не більше місячної давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів.;

6) оригінал або нотаріально завірену копію довідки ДПІ про відсутність заборгованості по сплаті обов’язкових податків і зборів в Україні, дійсну на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів;
7) довідку, складену у довільній формі (на фірмовому бланку учасника), про відсутність у службової (посадової) особи учасника, яку уповноважено представляти інтереси учасника під час проведення закупівлі, притягнення до відповідальності за злочини, пов’язані з порушеннями процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку (для фізичної особи, в тому числі фізичної особи-підприємця – довідку про відсутність притягнення учасника до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення та відсутність притягнення до відповідальності за злочини, пов’язані з порушеннями процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку).

8) документальне підтвердження провадження учасником господарської діяльності відповідно до положень статуту, а саме:

· завірену копію статуту (для фізичної особи, в тому числі фізичної особи-підприємця – завірену копію паспорту);

· завірену копію довідки про включення до ЄДРПОУ (для фізичної особи, в тому числі фізичної особи-підприємця – завірену копію довідки про присвоєння ідентифікаційного коду);

· завірену копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (для фізичної особи-підприємця – завірену копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця);

· завірену копію довідки про взяття на облік платника податку (форма № 4-ОПП);

· завірену копію свідоцтва про реєстрацію учасника платником податку на додану вартість чи єдиного податку;

9) проект Договору про закупівлю з урахуванням положень Наказу Міністерства економіки України від 27 липня 2010 року № 925, та Додатку № 6 до цієї документації конкурсних торгів.

10) довідку, складену у довільній формі (на фірмовому бланку учасника), про можливість вчасного надання товару на умовах, викладених в документації конкурсних торгів.
11) Лист погодження складений в довільній формі (на фірмовому бланку учасника) з усіма умовами документації конкурсних торгів.

12) Оригінали або нотаріально завірені копії відгуків про виконання аналогічних договорів з Замовниками за період 2010- 2012 рр.
2.2. Для правильного оформлення пропозиції конкурсних торгів кожен учасник вивчає всі інструкції, форми, строки та терміни, специфікації, наведені у документації конкурсних торгів.

Неспроможність подати всю інформацію, що потребує документація, конкурсних торгів, або подання пропозиції, яка не відповідає вимогам в усіх відношеннях, буде віднесена на ризик учасника та потягне за собою відхилення такої пропозиції.

	3.Забезпечення пропозиції конкурсних торгів


	Не вимагається 

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 


	Не вимагається

	5.Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 (дев’яносто) днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.

Учасник має право:

· відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів;

· погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів.

	6.Кваліфікаційні критерії до учасників
	Для участі у процедурі закупівлі учасники повинні мати кваліфікаційні дані, які відповідають таким критеріям:

· наявність обладнання та матеріально-технічної бази;

· наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід;

· наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів;

· наявність фінансової спроможності.

Для документального підтвердження відповідності учасників встановленим критеріям та вимогам відповідно до ст. 16 Закону учасники надають: баланс, звіт про фінансові результати, звіт про рух грошових коштів, довідку з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості по кредитам, документи, передбачені Додатками № 3-5 до документації конкурсних торгів.

	7.Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі


	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів:

- документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником (технічне завдання наведено в Додатку 7):

-кошторис та всі розрахунки до нього;

-календарний план надання послуг (в якому визначається початок та закінчення вcix видів (етапів, комплексів) робіт, визначати в календарних днях).

	8.Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Закупівля здійснюється вцілому.



	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником


	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання.

Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

Повідомлення про зміни або відкликання пропозиції конкурсних торгів готується учасником, запечатується, маркується та відправляється у відповідності із п. 1 Розділу 3 цієї документації конкурсних торгів. На конверті додатково позначається «Зміни» або «Відкликання» відповідно. Повідомлення про відкликання може також надсилатися засобами зв’язку, але з наступним надсиланням письмового підтвердження, із поштовим штемпелем не пізніше кінцевого терміну подання пропозицій. 

Після закінчення кінцевого терміну подання пропозицій конкурсних торгів, внесення змін до пропозиції конкурсних торгів не дозволяється. У винятковому випадку на запит замовника учасник може дати лише пояснення до змісту пропозиції конкурсних торів, не змінюючи її суті.

	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів



	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів: 
	

	- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів:
	Особисто або поштою.

	- місце подання пропозицій конкурсних торгів:
	01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, кабінет 2.1

	- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час):
	«08 червня 2012 року до 10 год. 00 хв.»
Пропозиції конкурсних торгів повинні бути одержані замовником не пізніше часу та дати, зазначених в оголошенні про проведення відкритих торгів.

При поданні пропозицій конкурсних торгів поштою, пропозиція конкурсних торгів вважається поданою, якщо вона була отримана замовником до часу та дати, зазначених в оголошенні про проведення відкритих торгів.

Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом 1 (одного) робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу. Відмова або ухилення замовника від негайного отримання пропозиції конкурсних торгів, що подаються особисто, є підставою для оскарження.

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	

	- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	01601, м. Київ, вул. Прорізна, 15, 6-й поверх, кабінет 1.1

	- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:
	«08 червня 2012 року 11 год. 00 хв.»
Для участі представників учасників у розкритті пропозицій конкурсних торгів необхідно завчасно (за три робочі дні до розкриття) надати контактній особі копії паспортів представників учасників з метою оформлення перепусток.
Розкриття пропозицій конкурсних торгів здійснюється в день закінчення строку їх подання у час та в місці, що зазначені в оголошенні про проведення відкритих торгів.

До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники, що подали пропозиції конкурсних торгів або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.

Конверти, позначені «Зміни» або «Відкликання», відкриваються та прочитуються в першу чергу. Пропозиції конкурсних торгів, за якими було подане відповідне письмове повідомлення про відкликання згідно з пунктом 9 розділу 3 цієї документації конкурсних торгів, не відкриваються.

За підроблення документів учасник конкурсних торгів несе відповідальність згідно з чинним законодавством України.

Повноваження представника учасника підтверджується протоколом засновників/випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів. Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт або інший документ, що посвідчує особу.

Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Уповноваженим органом.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів. 

Завірена підписом Голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом 1 (одного) робочого дня з дня отримання такого запиту.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 5. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця



	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 


	Замовник може попросити учасника розтлумачити або прокоментувати його пропозицію конкурсних торгів з метою спрощення її розгляду, оцінки та зіставлення з іншими пропозиціями.

Не приймається, не обговорюється та не дозволяється внесення жодних змін до пропозицій конкурсних торгів щодо їх суті, включаючи зміни, спрямовані на коригування пропозиції конкурсних торгів, яка не відповідає формальним вимогам документації конкурсних торгів, з метою приведення її у відповідність із такими вимогами.

Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

До детального оцінювання пропозицій замовник попередньо вивчає пропозиції з метою визначення, що кожна пропозиція:

· підписана належним чином;

· відповідає вимогам документації конкурсних торгів.

Пропозицією конкурсних торгів, що відповідає вимогам документації конкурсних торгів, є пропозиція, що узгоджується з усіма термінами та умовами документації конкурсних торгів.

Якщо пропозиція не відповідає хоча б одній вимозі, вона відхиляється замовником і не може згодом приводитись у відповідність шляхом коригування, зміни невідповідних відхилень або застережень.

Після перевірки пропозицій конкурсних торгів на правильність оформлення та відповідність кваліфікаційним вимогам і умовам цієї документації конкурсних торгів, починається їх оцінка та визначення переможця. Замовник оцінює та порівнює пропозиції конкурсних торгів, що не були відхилені.

Загальний строк здійснення оцінки пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця торгів становить не більше 20 (двадцяти) робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

За результатом розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів складається протокол оцінки пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Уповноваженим органом.
Оцінка пропозицій конкурсних торгів здійснюється на основі наступних критеріїв:

а) ціна;

б) умови оплати (відстрочка платежу);

в) строк надання послуг ;

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою.

Кількість балів кожної пропозиції визначається сумарно. Максимально можлива кількість балів дорівнює 100.
1. Кількість балів по критерію ціна дорівнює 80 балам.
2. Кількість балів по критерію умови оплати дорівнює 10  балам.

3. Кількість балів по критерію строк надання послуг дорівнює 10  балам.

Методика оцінки

1. Кількість балів за критерієм “Ціна” визначається наступним чином. Пропозиції, ціна якої найвигідніша (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів. 
Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:

Б обчисл  = Цmin/Цобчисл*80, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Цmin  - найнижча ціна;

Цобчисл – ціна пропозиції, кількість балів для якої обчислюється;

80 – максимально можлива кількість балів за критерієм  “Ціна”.
2. Кількість балів за критерієм  „Умови оплати” обраховується наступним чином:

відстрочка платежу від 121 календ. днів до 180 календ. днів – 10 балів.

відстрочка платежу від 61 до 120 календ. днів – 8 балів;

відстрочка платежу від 31 до 60 календ. днів –5 балів;

відстрочка платежу до 30 календ. днів (включно) –3 бала;

оплата за фактом надання послуг – 1 бал.

3. Кількість балів за критерієм „Строк надання послуг ” визначається наступним чином. Пропозиції, строк виконання по якій найвигідніший (найкоротший), присвоюється максимально можлива кількість балів. Строк надання послуг визначається в календарних днях.
Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:

Б обчисл  = Тmin/Тобчисл*10, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Тmin – найкоротший строк надання послуг;

Тобчисл – строк надання послуг по пропозиції, кількість балів для якої обчислюється;

10 – максимально можлива кількість балів за критерієм  “Строк надання послуг ”.

Загальна кількість балів за всіма критеріями розраховується по формулі: 

кількість балів за критерієм «Ціна» + кількість балів за критерієм «Умови оплати» + кількість балів за критерієм «Строк надання послуг».
У випадку однакового значення рангу, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.

	2.Виправлення арифметичних помилок
	Пропозиції конкурсних торгів, визначені як такі, що відповідають вимогам документації конкурсних торгів, перевіряються замовником на предмет арифметичних помилок. Помилки виправляються замовником у такій послідовності:

· при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

· при розходженні між ціною одиниці та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється. Якщо, на погляд замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.

Замовник має право на виправлення арифметичних помилок за умови отримання ним письмової згоди уповноваженої особи учасника на такі виправлення.

Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація


	Учасник відповідає за одержання будь-яких та всіх необхідних дозволів, ліцензій, сертифікатів (у тому числі експортних та імпортних) на послуги, що надаватимуться за Договором про закупівлю, та інших документів, пов’язаних із поданням пропозиції конкурсних торгів, та самостійно несе всі витрати на їх отримання, а замовник у будь-якому випадку не є відповідальним за ці витрати незалежно від результату процедури закупівлі.

На учасника переможця можуть покладатися витрати за інформаційні послуги, які надає «Вісник державних закупівель».

	3.1. Порядок отримання документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів  безоплатно  надсилається  або надається  замовником  протягом трьох робочих днів з дня отримання від фізичної/юридичної особи відповідного запиту. 

Документація  конкурсних  торгів  безоплатно  розміщується на веб-порталі tender.me.gov.ua для загального доступу і може бути безоплатно отримана кожною фізичною/юридичною особою.  Спосіб отримання документації конкурсних торгів – особисто або поштою (у тому числі електронною поштою).

	3.2. Відмова в участі у процедурі закупівлі
	Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити пропозицію конкурсних торгів учасника, у разі якщо: 

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі; 

2) учасника було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення; 

3) виявлено факт участі учасника у змові;

4) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

5) службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі;

7) учасником не надано документів, що підтверджують правомочність на укладення Договору про закупівлю;

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура. 

Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити пропозицію конкурсних торгів учасника, у разі якщо:

1) учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів);

2) учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту. 

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом 3 (трьох) робочих днів з дня прийняття замовником такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	3.3. Оскарження процедури закупівлі
	Оскарження процедури закупівлі відбувається відповідно до статті 18 Закону.

	4.Відхилення пропозицій конкурсних торгів
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо: 

1) учасник не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;

2) учасник не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;

3) не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

4) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону;

5) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом 3 (трьох) робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	5.Відміна Замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги у разі:

· відсутності подальшої потреби у закупівлі;

· неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

· виявлення факту змови учасників;

· порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;

· подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

· відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів конкурсних торгів згідно з Законом;

· якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:

· ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

· здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом 3 (трьох) робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю



	1. Терміни укладання договору 
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Протягом 1 (одного) робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця замовник надсилає переможцю торгів повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, а іншим учасникам - письмове повідомлення про результати торгів із зазначенням найменування та місцезнаходження учасника-переможця, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Переговори між замовником та учасником, що став переможцем торгів, мають конфіденційний характер.

Повідомлення про акцепт пропозиції обов’язково публікується у державному офіційному друкованому видані з питань державних закупівель.

Замовник укладає Договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції. З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника Договір про закупівлю не може бути укладеним раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

Договір про закупівлю, укладений із порушенням строків, передбачених Законом та цією документацією конкурсних торгів, є нікчемним.

Оголошення про результати проведення процедури закупівлі публікується в державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель та розміщується на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону протягом 7 (семи) днів з дня укладення договору про закупівлю або прийняття рішення про відміну торгів чи визнання їх такими, що не відбулися.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю 


	Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом.

Учасник-переможець процедури закупівлі при укладенні Договору про закупівлю повинен надати дозвіл або ліцензії на провадження  певного виду господарської діяльності, якщо отримання такого дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законодавством.

Умови Договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів (у тому числі ціни за одиницю продукції) переможця процедури закупівлі та не повинні змінюватися після підписання Договору про закупівлю до повного виконання зобов’язань сторонами, крім випадків зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків та узгодженого зменшення сторонами договору ціни договору про закупівлю.

Істотними умовами договору про закупівлю є:

· предмет договору (найменування, номенклатура, асортимент);

· порядок здійснення оплати;

· ціна договору;

· термін та місце поставки товарів, надання послуг, виконання робіт;

· строк дії договору;

· права та обов’язки сторін;

· зазначення умови щодо можливості зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків;

· відповідальність сторін.

У разі, якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, Договір про закупівлю вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні дії щодо виконання Договору про закупівлю, правові наслідки таких дій визначаються відповідно до Цивільного кодексу України.

Основні умови Договору про закупівлю визначаються у Додатку № 6.

Договір про закупівлю є нікчемним, у разі його укладення в період оскарження процедури закупівлі відповідно до статті 18 Закону, а також у разі його укладення з порушенням строків, передбачених абзацами третім, четвертим частини другої статті 31 Закону, абзацом четвертим частини п’ятої статті 36 Закону та абзацом першим частини третьої статті 39 Закону.

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю  


	У разі письмової відмови учасника-переможця торгів підписати Договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення Договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув, крім тих випадків, коли всі пропозиції конкурсних торгів було відхилено.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається.


Додаток № 1

ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ НА УЧАСТЬ У ВІДКРИТИХ ТОРГАХ НА ЗАКУПІВЛЮ 

Дослідження та розробки в галузі державного управління (Науково-дослідна робота на тему  «Розробка та запровадження на практиці типових профілів професійної компетентності посад державних службовців» (код ДК 015-97 ІІ.2 28)

Уважно вивчивши документацію конкурсних торгів, цим подаємо на участь у торгах свою пропозицію конкурсних торгів:

1. Повне найменування Учасника ______________________________________________

2. Адреса (юридична та фактична) ______________________________________________

3. Телефон/факс _____________________________________________________________ 

4. Керівництво (прізвище, ім’я по батькові) ______________________________________ 

5. Код ЄДРПОУ ____________________________________________________________ 

6. Форма власності та юридичний статус підприємства (організації), дата утворення, місце реєстрації; спеціалізація_______________________________________________ 

7. Коротка довідка про діяльність фірми _________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

8. Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів без ПДВ, грн.: 

Цифрами ______________________________________________________________________

Літерами ______________________________________________________________________

1. Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів з ПДВ, грн.: 

Цифрами ______________________________________________________________________

Літерами _______________________________________________________________________

10. Умови розрахунків : ________________________________________________________
(вказується Учасником: відстрочка платежу ____ днів)
11. Строк поставки(виконання робіт, надання послуг) __________ днів 

12. Уповноважений представник Учасника на підписання документів за результатами процедури закупівлі _______________________________________________________

13. Додаткові відомості _______________________________________________________ 

До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені Договором.
Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 календарних днів з моменту закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів, встановленого Вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов'язуємося підписати Договір із Замовником не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 30 робочих днів з дня акцепту пропозиції.

МП






___________________________________________

           (Підпис керівника підприємства, організації, установи)

Заповнення усіх пунктів даного додатку, за винятком п. 13, є обов’язковим.
Додаток № 2

Інформація про учасника

1. Повне та скорочене найменування учасника _____________________________________________________________________________

2.Адреса (юридична та фактична (поштова)) учасника _____________________________________________________________________________

3.Телефон/факс _____________________________________________________________________________

4. Засновник (прізвище, ім’я по батькові)

___________________________________________________________________________

4. Керівництво (прізвище, ім’я по батькові, посада) _____________________________________________________________________________

5. Юридичний статус та організаційно - правова форма учасника, дата утворення, місце реєстрації, спеціалізація

_____________________________________________________________________________

6. Коротка довідка про діяльність учасника _____________________________________________________________________________

7. Уповноважений представник учасника на підписання документів за результатами процедури закупівлі 

________________________________________________

(Підпис керівника підприємства, організації, установи) МП

Додаток № 3

Довідка про наявність обладнання та матеріально-технічної бази

	№ з/п
	Найменування обладнання
	Кількість
	Технічний стан
	Примітки (власність, оренда тощо)

	
	
	
	
	


Додаток № 4

Довідка у довільній формі про перелік працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід для виконання умов договору про закупівлю і які прийматимуть участь у виконанні умов договору про закупівлю.

Додаток № 5

Довідка у довільній формі про досвід виконання аналогічних договорів з Замовниками за період 2010- 2012 рр.

Додаток № 6

Додаток 4
Учасник не повинен відступати від даної форми
                                      ЗАТВЕРДЖЕНО

                                      Наказ Міністерства економіки

                                      України

                                      27.07.2010  N 925

                                      Зареєстровано в Міністерстві

                                      юстиції України

                                      10 серпня 2010 р.

                                      за N 655/17950

                         ТИПОВИЙ ДОГОВІР

             про закупівлю товарів (робіт або послуг)

                        за державні кошти

 ___________________________          ____ ____________20___ року

 (місце укладення договору)                  (дата)

 _________________________________________________________________

                     (найменування Замовника)

 в особі ________________________________________________________,

             (посада, прізвище, ім'я та по батькові)

 що діє на підставі ______________________________________________

               (найменування документа, номер, дата

                   та інші необхідні реквізити)

 (далі - Замовник), з однієї сторони, і __________________________

 _________________________________________________________________

                     (найменування Учасника)

 в особі ________________________________________________________,

             (посада, прізвище, ім'я та по батькові)

 що діє на підставі ______________________________________________

               (найменування документа, номер, дата

                   та інші необхідні реквізити)

 (далі - Учасник),  з іншої сторони,  разом - Сторони,  уклали цей

договір про таке (далі - Договір):

                       I. Предмет договору

     1.1. Учасник зобов'язується у 20__ році поставити Замовникові

товари,  зазначені в___________________________  (виконати  роботи

або  надати послуги,  зазначені в ___________________________),  а

Замовник - прийняти і оплатити такі товари (роботи або послуги).

 _________________________________________________________________

 1.2. Найменування  (номенклатура,  асортимент) товару (роботи

або послуги) _____________________________________________________

 Кількість товарів   (послуг   або   кількісні  характеристики

виконуваних за цим Договором робіт) ______________________________

 1.3. Обсяги закупівлі товарів (робіт або послуг) можуть  бути

зменшені залежно від реального фінансування видатків.

               II. Якість товарів, робіт чи послуг

     Учасник повинен    передати   (поставити)   Замовнику   товар

(товари),  (виконати передбачені цим Договором роботи  або  надати

Замовнику    послугу    (послуги)),    якість    яких   відповідає

умовам _______________________________________________________

                        III. Ціна договору

     3.1. Ціна цього Договору становить _________________________,

                                    (вказати цифрами та словами)

 у тому числі: ___________________________________________________

            (ціна Договору визначається з урахуванням

         Закону України "Про податок на додану вартість")

     3.2. Ціна цього  Договору  може  бути  зменшена  за  взаємною

згодою Сторін._______________________________________________________

                  IV. Порядок здійснення оплати

     4.1. Розрахунки проводяться шляхом:

     оплати Замовником після  пред'явлення  Учасником  рахунка  на

оплату  товару  (робіт  або  послуг)  (далі  -  рахунок) або після

підписання Сторонами акта ______________;

     або попередньої  оплати,  яка  здійснюється на підставі_____у

термін до  ____  _________  20___  року  в  розмірі  _____________

гривень*;

     або поетапної   оплати   Замовником   поставлених    товарів,

виконаних робіт чи наданих послуг.

 ________________________________________________________________.

      (зазначаються інші умови і порядок здійснення оплати)

     Учасник протягом _________________ з дня  надходження  коштів

                           (строк)

як  попередньої  оплати підтверджує їх використання згідно з актом

приймання-передачі  товарів   або   проміжним   актом-звітом   про

використання коштів за призначенням*.

 4.2. До рахунка додаються:

 _________________________________________________________________

        (акт приймання-передачі товарів (робіт або послуг)

                        та інші документи)

                       V. Поставка товарів

               (надання послуг або виконання робіт)

 5.1. Строк  (термін)  поставки  (передачі) товарів (виконання

робіт або надання послуг) ________________________________________

 5.2. Місце  поставки  (передачі) товарів (виконання робіт або

надання послуг) __________________________________________________

                  VI. Права та обов'язки сторін

     6.1. Замовник зобов'язаний:

     6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за поставлені

товари (надані послуги або виконані роботи);

     6.1.2. Приймати   поставлені   товари   (надані  послуги  або

виконані роботи) згідно з актом ____________________;

     6.1.3. Інші обов'язки ______________________________________.

     6.2. Замовник має право:

     6.2.1. Достроково розірвати цей Договір  у  разі  невиконання

зобов'язань Учасником, повідомивши про це його у строк______;

     6.2.2. Контролювати поставку  товарів  (виконання  робіт  або

надання послуг) у строки, встановлені цим Договором;

     6.2.3. Зменшувати обсяг закупівлі  товарів  (виконання  робіт

або  надання  послуг)  та загальну вартість цього Договору залежно

від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять

відповідні зміни до цього Договору;

     6.2.4. Повернути рахунок Учаснику  без  здійснення  оплати  в

разі  неналежного  оформлення документів,  зазначених у пункті 4.2

розділу IV цього Договору (відсутність печатки, підписів тощо);

     6.2.5. Інші права __________________________________________.

     6.3. Учасник зобов'язаний:

     6.3.1. Забезпечити  поставку  товарів  (виконання  робіт  або

надання послуг) у строки, встановлені цим Договором;

     6.3.2. Забезпечити  поставку  товарів  (виконання  робіт  або

надання  послуг),  якість  яких  відповідає  умовам,  установленим

розділом II цього Договору;

     6.3.3. Інші обов'язки ______________________________________.

     6.4. Учасник має право:

     6.4.1. Своєчасно та в  повному  обсязі  отримувати  плату  за

поставлені товари (надані послуги або виконані роботи);

     6.4.2. На дострокову поставку товарів  (виконання  робіт  або

надання послуг) за письмовим погодженням Замовника;

     6.4.3. У разі невиконання зобов'язань Замовником Учасник  має

право   достроково  розірвати  цей  Договір,  повідомивши  про  це

Замовника у строк______;

     6.4.4. Інші права __________________________________________.

                   VII. Відповідальність сторін

     7.1. У  разі  невиконання  або  неналежного  виконання  своїх

зобов'язань  за   Договором   Сторони   несуть   відповідальність,

передбачену законами та цим Договором.

     7.2. У   разі   невиконання   або   несвоєчасного   виконання

зобов'язань при закупівлі товарів (робіт або послуг)  за  бюджетні

кошти Учасник сплачує Замовнику штрафні санкції (неустойка, штраф,

пеня) у розмірі _________________________________________________,

а  у  разі  здійснення  попередньої  оплати  Учасник,  крім сплати

зазначених  штрафних   санкцій,   повертає   Замовнику   кошти   з

урахуванням індексу інфляції.

     7.3. Види порушень та санкції за них, установлені Договором:

 ________________________________________________________________.

          (зазначаються види порушень та санкції за них)

                VIII. Обставини непереборної сили

     8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання

або  неналежне  виконання  зобов'язань  за  цим  Договором  у разі

виникнення обставин непереборної сили,  які не  існували  під  час

укладання   Договору   та   виникли  поза  волею  Сторін  (аварія,

катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна тощо).

     8.2. Сторона,  що не  може  виконувати  зобов'язання  за  цим

Договором  унаслідок  дії  обставин непереборної сили,  повинна не

пізніше  ніж  протягом  _______  днів  з  моменту  їх   виникнення

повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі.

     8.3. Доказом  виникнення обставин непереборної сили та строку

їх дії є відповідні документи, які видаються _____________________

 ________________________________________________________________.

  (найменування органу, уповноваженого видавати такі документи)

     8.4. У  разі  коли  строк  дії  обставин  непереборної   сили

продовжується більше ніж ___ днів, кожна із Сторін в установленому

порядку має право розірвати цей Договір. У разі попередньої оплати

Учасник  повертає  Замовнику  кошти  протягом  трьох  днів  з  дня

розірвання цього Договору.

                       IX. Вирішення спорів

     9.1. У випадку виникнення  спорів  або  розбіжностей  Сторони

зобов'язуються   вирішувати  їх  шляхом  взаємних  переговорів  та

консультацій.

     9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори  (розбіжності)

вирішуються у судовому порядку.

                      X. Строк дії договору

 10.1. Цей Договір набирає чинності з ______ і діє до___________.

 10.2. Цей   Договір   укладається   і   підписується   у  ___

примірниках, що мають однакову юридичну силу.

                          XI. Інші умови

 _________________________________________________________________

 _________________________________________________________________

                     XII. Додатки до договору

     Невід'ємною частиною цього Договору є:

 _________________________________________________________________

 _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

       (у разі наявності зазначаються додатки до Договору)

               XIII. Місцезнаходження та банківські

                         реквізити сторін

 Замовник                             Учасник

 ____________________________         ____________________________

      (найменування)                     (найменування/П.І.Б)

 ____________________________         ____________________________

   (ідентифікаційний код)                (ідентифікаційний код/

                                        ідентифікаційний номер)

 ____________________________

     (місцезнаходження)               ____________________________

                                            (місцезнаходження/

 ____________________________                місце проживання)

          (телефон)

                                      ____________________________

 ____________________________                   (телефон)

         (телефакс)

                                      ____________________________

 ____________________________                   (телефакс)

   (рахунок у Державному

  казначействі або у банку)           ____________________________

                                         (рахунок у Державному

 (підпис)                               казначействі або у банку)

 М.П.                                 (підпис)

                                      М.П.

--------------

     * Заповнюється у випадках, якщо здійснення попередньої оплати

за державні кошти передбачено чинним законодавством.

Додаток № 7

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ
на проведення дослідження та розробки

в галузі державного управління

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Повна назва роботи: «Розробка та запровадження на практиці типових профілів професійної компетентності посад державних службовців»

1.2. Підстава для проведення роботи 

· Програма економічних реформ на 2010-2014 роки «Заможне суспільство, конкурентоспроможна економіка, ефективна держава».  

· Указ Президента України «Про Національний план дій на 2012 рік щодо впровадження Програми економічних реформ на 2010–2014 роки «Заможне суспільство, конкурентоспроможна економіка, ефективна держава» від 12.03.2012 № 187/2012.

· Указ Президента України «Про оптимізацію системи центральних органів виконавчої влади» від 09.12.2010 № 1085/2010. 
· Указ Президента України «Питання управління державною службою в Україні» від 18.07.2011 № 769/2011.
·  Указ Президента України «Про Стратегію державної кадрової політики на 2012-2020 роки» від 02.2012 № 45/2012.
· Закон України «Про державну службу» від 17.11.2011 № 4050-VI.

· Національний класифікатор України ДК 003 : 2010 «Класифікатор професій».

· Методичні рекомендації щодо розроблення професійних стандартів за компетентісним підходом, ДУ НДІ СТВ, 2012.

· Довідник типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад державних службовців (Наказ Нацдержслужби України від 13.09.2011 р. № 11).

1.3. Планові терміни початку і закінчення робіт: ІІ квартал 2012 р. – IV квартал 2012 р.
2. МЕТА, ПРИЗНАЧЕННЯ ТА ЦІЛЬОВА ГРУПА СТВОРЕННЯ НАУКОВО-ДОСЛІДНОЇ ПРОДУКЦІЇ

Мета

методичне забезпечення розроблення профілів професійної компетентності посад державних службовців та застосування механізму оцінювання знань, умінь, навичок та інших здатностей державних службовців як засобу визначення індикаторів (параметрів) вимог до кваліфікацій.

Цільова група

Керівники апарату, працівники служб персоналу державних органів, державні службовці, працівники вищих навчальних закладів та наукових установ до компетенції яких належать питання підготовки та підвищення кваліфікації державних службовців.
3. ОСНОВНІ ВИМОГИ

Основними вимогами до виконання НДР є:

· наявний досвід у «Виконавця» у розробленні науково-дослідних робіт для центрального органу виконавчої влади у сфері державної служби;

· робота має бути представлена у вигляді звіту про результати науково-дослідної роботи, оформленого у відповідні з ДСТУ 3008-95»Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення». 

Передача оформленої у встановленому порядку документації по роботі в цілому здійснюється у друкованій та електронній (на компакт-диску) формі за супроводжувальними документами Виконавця відповідно до умов Договору. Виготовлені публікації передаються Замовнику у повному обсязі за супроводжувальними документами Виконавця відповідно до умов Договору. 

У результаті виконання науково-дослідної роботи має бути розроблено методичні рекомендації щодо розроблення та запровадження на практиці профілів професійної компетентності посад державних службовців.
4. СКЛАД ТА ЕТАПИ ВИКОНАННЯ РОБОТИ
Дослідження повинно складатися з п’яти етапів, що відповідають найбільш актуальним питанням функціонування державних органів влади та удосконалення системи державної служби:

І етап. Вивчення критеріїв та показників, які характеризують ступінь оволодіння загальними, фаховими та психолого-особистісними компетентностями керівниками та спеціалістами державної служби; систематизація та узагальнення профілів професійної компетентності державних службовців п'яти груп посад в залежності від характеру та обсягу посадових обов'язків

ІІ етап. Аналіз світового досвіду оцінювання рівня компетентності державних службовців та управління персоналом на державній службі з вивченням можливості адаптації виявлених підходів до умов України.

· проведення аналізу світового досвіду в частині визначення вимог до посад державних службовців в залежності від характеру та обсягу їхніх посадових обов'язків (обсягу повноважень).

ІІІ етап. Розробка методичних рекомендацій щодо розроблення та запровадження на практиці профілів професійної компетентності посад державних службовців шляхом проведення функціонального аналізу виконуваних за посадою обов'язків державних службовців.

ІV етап. Підготовка макету навчальної програми для працівників служб персоналу державних органів щодо розробки профілю професійної компетентності посади державної служби та вимог до рівня професійної компетентності осіб, які претендують на зайняття посад державної служби груп ІІ, ІІІ, ІV і V.
V етап. Узагальнення та оцінка результатів дослідження, складання звітної документації:

· презентація методичних рекомендацій щодо розроблення та запровадження на практиці профілів професійної компетентності посад державних службовців;

· презентація макету навчальної програми для працівників служб персоналу державних органів щодо розробки профілю професійної компетентності посади державної служби та вимог до рівня професійної компетентності осіб, які претендують на зайняття посад державної служби груп ІІ, ІІІ, ІV і V;
· підготовка заключного звіту;

· підготовка фінансової звітності. 
5. СПОСІБ РЕАЛІЗАЦІЇ РЕЗУЛЬТАТІВ РОБОТИ
Матеріали НДР будуть використовуватися у діяльності державних органів та органів влади Автономної Республіки Крим; при проведенні навчань серед державних службовців з метою роз’яснення положень нового законодавства про державну службу; у роботі вищих навчальних закладів, наукових установ, до компетенції яких належать питання підготовки та підвищення кваліфікації державних службовців: у виступах на навчально-практичних заходах з питань розвитку державної служби. 

6. ПЕРЕЛІК НАУКОВОЇ ТА ІНШОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ, ЩО НАДАЄТЬСЯ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ РОБОТИ

· проект Методичних рекомендацій щодо розробки критеріїв профілів професійної компетентності посад державних службовців;

· макет навчальної програми для працівників служб персоналу державних органів щодо розробки профілю професійної компетентності посади державної служби та вимог до рівня професійної компетентності осіб, які претендують на зайняття посад державної служби груп ІІ, ІІІ, ІV і V;
· витяг з протоколу наукової (вченої) ради «Виконавця»;

· анотовані звіти;

· акти прийому-передачі;

· реєстраційна картка;

· облікова картка;

· фактичний кошторис;

· проміжні наукові звіти та заключний науковий звіт за результатами виконання НДР (відповідно до державного стандарту ДСТУ 3008-95, на паперових носіях та на CD-носії по одному примірнику);

· накладна.
7. ПОРЯДОК КОНТРОЛЮ, ПРИЙМАННЯ ТА ВИКОРИСТАННЯ 

РЕЗУЛЬТАТІВ РОБІТ
Обговорення результатів роботи здійснюватиметься на науково-комунікативних заходах (семінарах, нарадах, колегіях тощо) за участю представників органів державної влади, керівників наукових установ, вищих навчальних закладів тощо.

Прийняття робіт виконується комісією, склад якої визначає Замовник. Комісія перевіряє відповідність виконаних робіт вимогам технічного завдання, календарного плану виконання НДР та умовам договору і приймає рішення щодо затвердження акту здачі-приймання робіт.

Результати виконання науково-дослідної роботи та заключний звіт розглядаються Науково-експертною радою з питань державного управління та розвитку державної служби при Національному агентстві України з питань державної служби. 
� Заповнення усіх пунктів даного додатку є обов’язковим
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